CADANGAN BIDANG TUGAS
PELAJAR LATIHAN INDUSTRI
KOLEJ KOMUNITI PASIR SALAK

Nama Pelajar
No. Pendaftaran
Program SIJIL PENGENDALIAN ACARA

Kepada: Penyelia Pelajar / pihak yang berkenaan

Dilampirkan borang untuk mengenalpasti bidang tugas atau jenis latihan yang akan diberikan
kepada pelajar PROGRAM SIJIL PENGENDALIAN ACARA tersebut. Di bawah adalah
antara cadangan tugas/ latihan yang boleh diberikan kepada pelajar:

Bil. Tugas / Latihan Tanda (/) jika
menawarkan latihan

1. | Mempelajari tentang asas pengendalian acara yang
bersesuaian

2. | Menyesuaikan diri dengan penggunaan teknologi dan
peralatan serta bertanggungjawab dalam pentadbiran
pengurusan pengendalian acara bagi menghadapi cabaran
baharu bidang pengendalian acara selaras dengan
keperluan industri

3. | Pendedahan terhadap skop pekerjaan/ tugas dalam bidang
pengendalian acara. Di antaranya ialah:

a) Koordinator Acara

b) Koordinator Tajaan

c) Perancang Mesyuarat

d) Perancang Perjalanan Insentif

e) Perancang Persidangan

f) Perancang Pameran

g) Perancang Acara Khas

h) Penyelia Operasi Acara / Penyelaras Program

i) Penyelaras Simposium / Penyelaras Pameran
Perdagangan

i) Penyelaras Komunikasi Korporat

4. | Lain-lain tugas yang bersesuaian:

Disahkan oleh,

(Nama & Cop Syarikat)

Nota: Sila buat 3 Salinan: 1) Firma 2) Fail Pelajar (Pegawai LI Jabatan) 3) Buku Laporan Harian Pelajar (Lekatkan di bahagian Belakang )




